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ANUNT

Vineri 31 mai 2024 va avea loc la sediul unititii examenul de promovare intr-o treapta profesionald
superioard, pentru urmatoarele functii:

- Bibliotecar gradul |
Examenul se va desfdsura incepand cu ora 10,00.

Examenul constd in sustinerea unei probe scrise din bibliografia afisata .

BIBLIOGRAFIE

1. Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicat3 si actualizat3.

2. legea Invatadmantului Preuniversitar - Legea nr. 198/2023. Text publicat in Monitorul Oficial,
Partea | nr. 613 din 05 iulie 2023, in vigoare de la 03 septembrie 2023 cu modificirile si
reglementari anterioare.
3.0RDIN nr. 4.247 din 13 mai 2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei de evaluare
anuala a activitdtii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobat prin Ordinul ministrului

educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011, EMITENT MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 413 din 19 mai 2020.

4.ORDIN nr. 5.556 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare
§i functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare, EMITENT

MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI, Publicat in MONITORUL
OFICIAL nr. 757 din 27 octombrie 2011.

5.Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M)

Standardul ISBD, editie unificata (International Federation of Library Associations and Institutions
(IFLA).

ISBD. Descrierea Bibliografica Internationald Standardizata (International Standard Bibliographic
Description). Editie unificata. Bucuresti: Biblioteca Nationald a Romaniei, 2019.

Disponibil pe internet la adresa:

https://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/series/44-ro.pdf).

6.Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar
aprobat prin OME 4183/2022.

7.Manualul bibliotecarului scolar Ed. a lll-a, Laura Rudeanu.

8.Clasificarea zecimald universald: Editie medie international3 in limba romans. Editie Tngrijita
de Georgeta Clinca; Traduceri si adaptdri: Alexandru Andrian, Georgeta Clinca, Dorina Niculae,
Bucuresti, Biblioteca Nationald a Romaniei, 1997-1998.

9.Tratat de biblioteconomie - Ed. a lI-a, 2022, Coord. Mircea Regneald, Editura ABR.

TEMATICA
1. Rolul bibliotecii scolare
° Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar:
2. Dezvoltarea colectiilor

- Mt lsmaa, da st nmea - calesuersia o,



SCOALA GIMNAZIALA SPECIALA NR. 4
Str. Cap. Grigore Marin, nr. 42-44, Sector 4 - Bucuresti

Telefon: 621.334.36.17 Site: www.scoalaspecialad ro
Fax: 0213343617 Email: gimnazialaspecialad(@email.com

Evidenta colectiilor

® Proceduri de evidenta publicatiilor;

] Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii;

° Documente de evidenta (RMF, RI, fise de evidentd preliminara pentru
seriale);

© Reguli de completare a documentelor de evidenta (RMF si RI);
4. Catalogarea publicatiilor

° Scopul catalogarii publicatiilor;

° Tipuri de cataloage;

° Organizarea cataloagelor;
5. Realizarea fisei bibliografice a cartii

° Zonele ISBD (M);

® Punctuatia ISBD;
6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

° Scopul clasificarii documentelor;

° Clasificarea zecimald, universala (clase, subclase, indici auxiliar);

® Tabele de autori, semnul de autor;
7. Organizarea colectiilor

o Organizarea bibliotecii;

@ Aranjarea cartilor la raft;
8. Gestiunea bibliotecilor

° Predarea-primirea unei biblioteci scolare;

® Inventarul bibliotecilor;

® Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii
scolare;
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor

e Casarea publicatiilor;

® Proceduri de casare in biblioteca scolara;
10. Relatii cu utilizatorii

° Regulamentul intern al bibliotecii scolare;

° Serviciul de imprumut si sala de lectura;

@ Statistica de biblioteca;

° Marketingul de biblioteca;

Director,

Prof. Popa Sorin Valentin




